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109 年度第 2 次｢分層負責｣新增、修正及廢止彙總表 

序號 工作項目 新增 

修正 

廢止 單 位 項目 

名稱 

分層 

負責 

1 教師申請家弘獎助 V    工程學院 

2 院課程委員會議紀錄   V  工程學院 

3 院招生委員會議紀錄   V  工程學院 

4 院主管會議紀錄   V  工程學院 

5 院網頁設計委員會議紀錄   V  工程學院 

6 院務發展委員會議紀錄   V  工程學院 

7 
各項院級會議委員及代表推薦及遴選

作業 
  V  工程學院 

8 勞作教育小組長暨工讀生遴選  V   生活輔導組 

9 院教師評審委員會議紀錄    V 工程學院 

10 教學研究會議    V 能材系 

11 系務會議    V 能材系 

12 教師評審委員會議    V 能材系 

13 系導師會議    V 能材系 

14 家長親師座談會議    V 能材系 

15 教師專題鐘點費申請    V 能材系 

16 專題分組申請    V 能材系 

17 學生專題製作成果發表評審    V 能材系 

18 校內專題製作成果展    V 能材系 

19 教育部補助款經費預算    V 能材系 

20 學年度經費預算    V 能材系 

21 實習教室財產管理    V 能材系 

22 設備維護    V 能材系 

23 化學品管理    V 能材系 

24 物品管理    V 能材系 

25 毒性化學物質管理    V 能材系 

26 實驗廢棄物管理    V 能材系 



2 

 

序號 工作項目 新增 

修正 

廢止 單 位 項目 

名稱 

分層 

負責 

27 課程委員會議    V 能材系 

28 教師新聘-前置工作    V 能材系 

29 教師新聘-本國人    V 能材系 

30 教師新聘-外國人    V 能材系 

31 教師新聘-本國人    V 能材系 

32 
教師申請改進教學、研究、著作、專
利獎助 

  
 

V 能材系 

33 
四技聯合登記入學學生連絡、跟催與

註冊 
  

 
V 能材系 

34 教師申請家弘獎助    V 能材系 

35 四技推薦甄審作業    V 能材系 

36 課程規劃修訂    V 能材系 

37 四技申請入學作業    V 能材系 

38 協助排課工作    V 能材系 

39 研討會講座活動    V 能材系 

40 學術交流參訪    V 能材系 

41 教師授課時數統計    V 能材系 

42 教學進度表    V 能材系 

43 協助擬定年度工作檢討    V 能材系 

44 協助擬定年度工作計畫    V 能材系 

45 加退選作業    V 能材系 

46 微型創業講座    V 管理學院 
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109 年度第 2 次｢分層負責｣新增、修正及廢止對照表 

一、新增 

 1.工程學院： 

教師申請家弘獎助分層負責劃分 說  明 

 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  核定  
 

新增｢教師申請家弘

獎助｣分層負責劃分 

二、修正 

 1.工程學院： 

修正分層負責劃分 現行分層負責劃分 說  明 

院課程委員會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  審核 核定 
 

院課程委員會議紀錄  

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  核定  
 

｢第二層一級主管核

定｣修正｢第二層一

級主管審核｣及｢第

一層校長.副校長核

定｣ 

院招生委員會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  核定  
 

院招生委員會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  審核 核定 
 

｢第二層一級主管審

核｣修正｢第二層一

級主管核定｣、刪除 

｢第一層校長.副校

長核定｣ 

院主管會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  核定  
 

院主管會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  審核 核定 
 

｢第二層一級主管審

核｣修正｢第二層一

級主管核定｣、刪除 

｢第一層校長.副校

長核定｣ 

院網頁設計委員會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  核定  
 

院網頁設計委員會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  審核 核定 
 

｢第二層一級主管審

核｣修正｢第二層一

級主管核定｣、刪除 

｢第一層校長.副校

長核定 ｣ 
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修正分層負責劃分 現行分層負責劃分 說  明 

院務發展委員會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  核定  
 

院務發展委員會議紀錄 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  審核 核定 
 

｢第二層一級主管審

核｣修正｢第二層一

級主管核定｣、刪除 

｢第一層校長.副校

長核定｣ 

各項院級會議委員及代表推薦 

及遴選作業 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  核定  
 

各項院級會議委員及代表推薦 

及遴選作業 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 

校長 

副校長 

擬辦  核定  
 

｢第二層一級主管審

核｣修正｢第二層一

級主管核定｣、刪除 

｢第一層校長.副校

長核定｣ 

 2.單位：生活輔導組 

修正內容工作項目名稱 現行內容工作項目名稱 說  明 

勞作教育小組長暨工讀生遴選 服務學習小組長暨工讀生遴選 
｢服務學習｣修正｢勞
作教育｣ 

三、廢止 

 1.工程學院： 

工 作 項 目 廢止說明 

院教師評審委員會議紀錄 

序號 4｢院教師評審
委員會議紀錄｣分層
負責劃分與序號 2 重

覆故刪除 

 2.能材系： 

工 作 項 目 廢止說明 

教學研究會議 停招 

系務會議 停招 

教師評審委員會議 停招 

系導師會議 停招 

家長親師座談會議 停招 

教師專題鐘點費申請 停招 

專題分組申請 停招 

學生專題製作成果發表評審 停招 

校內專題製作成果展 停招 

教育部補助款經費預算 停招 

學年度經費預算 停招 

實習教室財產管理 停招 
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工 作 項 目 廢止說明 

設備維護 停招 

化學品管理 停招 

物品管理 停招 

毒性化學物質管理 停招 

實驗廢棄物管理 停招 

課程委員會議 停招 

教師新聘-前置工作 停招 

教師新聘-本國人 停招 

教師新聘-外國人 停招 

教師新聘-本國人 停招 

教師申請改進教學、研究、著作、專利獎助 停招 

四技聯合登記入學學生連絡、跟催與註冊 停招 

教師申請家弘獎助 停招 

四技推薦甄審作業 停招 

課程規劃修訂 停招 

四技申請入學作業 停招 

協助排課工作 停招 

研討會講座活動 停招 

學術交流參訪 停招 

教師授課時數統計 停招 

教學進度表 停招 

協助擬定年度工作檢討 停招 

協助擬定年度工作計畫 停招 

加退選作業 停招 

3.管理學院： 

工 作 項 目 說  明 

微型創業講座 已無此業務 

 


