
修平科技大學秘書室
數位看板播放申請表
申請日期：    年   月   日
	姓       名
	簽名或蓋章
	職       稱
	

	申 請 單 位
	
	聯 絡 電 話
	

	訊息主題簡述
	

	訊息播放種類
	□一般公告  □招生公告         □活動公告
□演講公告  □研討會公告       □其他___________

	訊息播放格式
	□影片 (.mpg .mp4 .wmv)
□圖片 (.jpg .bmp)
□PowerPoint (.ppt)：請製作成自動播放的功能。字體大小請36含以上。
□字幕：最大字元為240個字，中文字為120個字。字體大小請36含以上。

	預定播放時間
	自      年      月      日     時起至     年      月      日     時止

	預定播放位置
	□樹德樓(A棟電梯上方)      □警衛室上方

	訊息播放方式
	方式一：請將資料e-mail至 k278286@ hust.edu.tw
信件主旨：XXXX申請數位看板(範例)
資料夾名稱：___________________   ___ （請填申請人單位-姓名-日期）
字幕內容請附上文字檔。
若檔案超過10MB無法使用e-mail時，請使用方式二。
方式二：請複製至隨身碟，送至秘書室校友暨公關服務組。
字幕內容請附上文字檔。
若有任何問題請洽秘書室校友暨公關服務組葉芳廷k2782866@ hust.edu.tw，校內分機6051。

	申請單位
二級主管
	
	申請單位
一級主管
	

	秘書室校友暨公關服務組
	
	秘書室
主任秘書
	




